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KATALOG INFORMACI JAVNEGA ZNACAJA

1 OSNOVNI PODATKI O KATALOGU

Naziv zavoda: OSNOVNA SOLA DEKANI
Dekani 32
6271 Dekani

Telefon: 05 66 21 240
Telefaks: 05 66 21 241

El. posta: info@os-dekani.si

Odgovorna uradna oseba: Eneja RoZanec

Telefon: 05 66 21 246
El. posta: eneja.rozanec@os-dekani.si

Datum prve objave kataloga: 25.2.2010
Datum zadnje spremembe: 16.5. 2019
Druge oblike kataloga: Tiskana oblika (dostopna v pisarni ravnatelja)

2 SPLOSNI PODATKI O ZAVODU IN INFORMACIJAH JAVNEGA ZNACAJA, S KATERIMI RAZPOLAGA

2.1 Organigram in podatki o organizaciji zavoda




OSNOVNA SOLA DEKANI

VODENJE

ravnatelj

pomocnik ravnatelja za Solo
pomocénik ravnatelja za vrtec

UPRAVNO-GOSPODARSKO
PODROCJE

PEDAGOSKO-STROKOVNO
PODROGJE
I I
OSNOVNA SOLA ENOTA VRTCA BOLNISNICNI
DEKANI, RIZANA ODDELKI

VALDOLTRA, IZOLA

vzgojno-izobrazevalna

vzgojno-varstvena

vzgojno-izobrazevalna

raGunovodsko-knjigovodska

dela dela dela ter unravno-kadrovska dela
Ucitelj: - vzgojitel] Ugitelj: - raCunovodja
- razrednega pouka - vzgojitelj-vodja enote - razrednega pouka v - knjigovodja in administrator
- predmetnega pouka - pomoénik vzgojitelja bolnisniénih oddelkih - tajnik VIZ

- drugi ucitelj v 1.
razredu

- V jutranjem varstvu

- v podaljanem bivanju
- individualne in
skupinske pomoci

- za dodatno strokovno
pomog

- vzgojitelj za dodatno
strokovno pomo¢

- predmetnega pouka v
bolnidni¢nih oddelkih

svetovalna dela

Svetovalni delavec:
- psiholog

svetovalna dela

druga strokovna dela

Svetovalni delavec:
- psiholog
- pedagog

kniizniéno-
bibliopedagoska dela

- kniizni¢ar

druga strokovna dela

- raCunalnikar —
organizator
informacijskih
dejavnosti

- laborant

- organizator prehrane
- spremljevalec gibalno
oviranih otrok

- organizator prehrane
- organizator
zdravstveno-
higienskega rezima

- spremljevalec gibalno
oviranih otrok

oskrbovalno-prehrambena
dela

- kuhar
- kuharski pomoénik

tehniéno-vzdrzevalna dela

- hisnik
- Cistilka
- perica




Seznam notranjih organizacijskih
enot:

Kratek opis delovnega podrocja:

VRTEC DEKANI, Dekani 118, 6271 Dekani
Vodja: Valentina Opatic
Telefon: 05 658 00 73

VRTEC RIZANA, RiZana 2, 6271 Dekani
Vodja: Melita Mittendorfer
Telefon: 05 659 21 26

BOLNISNICNI ODDELEK PRI ORTOPEDSKI BOLNICI
VALDOLTRA

BOLNISNICNI ODDELEK PRI SPLOSNI BOLNICI 1ZOLA

85.100
85.200
18.120
18.130
18.200

47.890
47.910
47.990
49.391
55.209
56.210
56.290
58.110
58.140
58.190
59.200
62.020

62.090

63.110

63.990
68.200

74.300
77.110

77.210
77.290

Predsolska vzgoja

Osnovnosolsko izobraZevanje

Drugo tiskanje

Priprava za tisk in objavo
RazmnoZevanje posnetih

nosilcev zapisa

Trgovina na drobno na stojnicah in
trznicah z drugim blagom

Trgovina na drobno po posti ali po
internetu

Druga trgovina na drobno zunaj
prodajaln, stojnic in trznic

Medkrajevni in drug cestni potniski
promet

Druge nastanitve za krajsi ¢as
PriloZnostna priprava in dostava jedi
Druga oskrba z jedmi

Izdajanje knjig

Izdajanje revij in druge periodike

Drugo zaloZnistvo

Snemanje in izdajanje zvocnih zapisov in
muzikalij

Svetovanje o racunalniskih napravah in
programih

Druge z informacijsko tehnologijo in
racunalniskimi storitvami povezane
dejavnosti

Obdelava podatkov in s tem povezane
dejavnosti

Drugo informiranje

Oddajanje in obratovanje lastnih ali najetih
nepremicnin

Prevajanje in tolmacenje

Dajanje lahkih motornih vozil v

najem in zakup

Dajanje Sportne opreme v najem in zakup
Dajanje drugih izdelkov za Siroko rabo v
najem in zakup



77.330

77.390

82.190

82.300
85.510

85.520

85.590

85.600
90.010
90.040
91.011
93.110
93.190
93.210
93.299

Dajanje pisarniske opreme in racunalniskih
naprav v najem in zakup

Dajanje drugih strojev, naprav in
opredmetenih sredstev v najem in zakup
Fotokopiranje, priprava dokumentov in
druge posamicne pisarniske dejavnosti
Organiziranje razstav, sejmov, srecanj
Izobrazevanje, izpopolnjevanje in
usposabljanje na podrocju Sporta in
rekreacije

Izobrazevanje, izpopolnjevanje in
usposabljanje na podrocju kulture in
umetnosti

Drugje nerazvrsceno izobraZevanje,
izpopolnjevanje in usposabljanje

PomozZne dejavnosti za izobrazevanje
Umetnisko uprizarjanje

Obratovanje objektov za kulturne prireditve
Dejavnost knjiznic

Obratovanje $portnih objektov

Druge Sportne dejavnosti

Dejavnost zabavis¢nih parkov

Drugje nerazvrs¢ene dejavnosti za prosti ¢as

2.2 Kontaktni podatki uradne osebe, pristojne za posredovanje informacij

Pristojna oseba

Eneja RoZanec, ravnateljica

Telefon: 05 66 21 246
El. posta: eneja.rozanec@os-dekani.si

2.3 Seznam zakonov, podzakonskih aktov in predpisov Evropskih skupnosti z delovnega podrocja

organa (preko drzavnega, lokalnega oziroma evropskega registra predpisov)




Notranji predpisi

Odlok o ustanovitvi javnega vzgojno-izobraZevalnega zavoda
Osnovna 3$ola Dekani

Akt o sistemizaciji delovnih mest OS Dekani

Pravilnik o racunovodstvu

Pravilnik o gibanju knjigovodskih listin

Pravilnik o popisu

Pravilnik o volitvah in odpoklicu ¢lanov —predstavnikov delavcev v
Svet zavoda OS Dekani

Pravilnik o pecatih OS Dekani

Pravila o varovanju osebnih podatkov ué¢encev v OS Dekani
Pravilnik o zavarovanju osebnih podatkov na OS Dekani

Pravilnik o varstvu osebnih in zaupnih podatkov v OS Dekani
Pravilnik o ukrepih za varovanje delavcev pred nasiljem na
delovnem mestu

Pravilnik o nabavi, dodeljevanju, uporabi in vzdrZevanju
racunalniske, strojne in programske opreme

Pravilnik o uporabi sluzbenih mobilnih telefonov in drugih storitev
mobilne tehnologije v/na OS Dekani

Pravilnik o delovni obleki, obutvi in osebni varovalni opremi na OS
Dekani

Pravilnik o sprejemu otrok v vrtec

Pravilnik o izvajanju kontrole alkoholiziranosti, drog ali drugih
prepovedanih substanc na delovnem mestu v OS Dekani

Pravilnik o poZarni varnosti in pozarnem redu

Pravilnik o postopkih oddaje narocil male vrednosti

Pravila Solskega reda, Pravila o nagrajevanju ucencev Osnovne Sole
Dekani

Solska pravila ocenjevanja

Hi$ni red OS Dekani

Vzgojni naért OS Dekani

Pravila Solske prehrane

Pravila $olskega sklada OS Dekani in sklep o ustanovitvi $olskega
sklada

Kriteriji za dodelitev sredstev za subvencioniranje Sole v naravi
uéencem OS Dekani

Kriteriji in merila za ugotavljanje delovne uspesnosti zaposlenih na
0S Dekani

Pravila o prilagajanju Solskih obveznosti za perspektivnega in
vrhunskega Sportnika oziroma perspektivhega mladega umetnika in
vrhunskega umetnika

Navodila o opravljanju izpitov

Poslovnik Sveta OS Dekani

Poslovnik delovanja sveta star$ev OS Dekani

Izjava o varnosti z oceno tveganja

Nacrt zagotavljanja kontinuiranega dela v ¢asu pandemske gripe
Ukrepi za preprecevanje razmnozevanja legionel v omrezju
Zdravstveno higienski rezim v vrtcu pri OS Dekani

Register tveganj in sistem notranjega kontroliranja

Pravila za nadzor nad Zivili HACCP sistem

Pravilnik o nadzoru odsotnosti zaradi bolezni ali poskodbe

Nadrt integritete OS Dekani (posodobljen)

Pravila o uporabi in varovanju kljucev in Sifer alarmnega sistema



Drzavni predpisi

Za osnovno Solo

Za vrtec

Razvojni naért OS Dekani za obdobje2015/2016-2020/2021
Navodila za hrambo arhivskega in dokumentarnega gradiva v fizicni
obliki

Nacrt varne Solske poti

Zakon o zavodih

Zakon o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraZevanje

Zakon o 3olski inSpekciji

Zakon o delovnih razmerjih

Zakon o javnih usluzbencih

Zakon o javnih narocilih

Zakon o knjiznicarstvu

Zakon o 3olski prehrani

Zakon o varstvu osebnih podatkov

Zakon o dostopu do informacij javnega znacaja

Zakon o sploSnem upravnem postopku

Zakon o racunovodstvu

Zakon o sistemu plac v javnem sektorju

Kolektivna pogodba za negospodarske dejavnosti v RS

Kolektivna pogodba za dejavnost vzgoje in izobrazevanja

Odredba o obvezni vsebini razpisne in ponudbene dokumentacije
Pravilnik o napredovanju zaposlenih v vzgoji in izobrazevanju v
nazive

Pravilnik o napredovanju zaposlenih v vrtcih in Solah v placilne
razrede

Pravilnik o pripravnistvu in o strokovnem izpitu strokovnih delavcev
na podrocju vzgoje in izobraZevanja

Pravilnik o uvrstitvi delovnih mest direktorjev s podrocja Solstva in
Sporta v placilne razrede znotraj razponov placnih razredov
Pravilniki o pogojih, ki jih morajo izpolnjevati vozila in vozniki vozil, s
katerimi se vozijo skupine otrok

Zakon o osnovni Soli

Pravilnik o upravljanju uc¢beniskih skladov

Pravilnik o preverjanju in ocenjevanju znanja ter napredovanju
ucencev v osnovni 3oli

Pravilnik o nacionalnem preverjanju znanja v osnovni Soli

Pravilnik o dokumentaciji v osnovni soli

Pravilnik o izobrazbi uditeljev ter drugih strokovnih delavcev v
izobrazevalnem program osnovne sole

Pravilnik o zbiranju in varstvu osebnih podatkov na podrocju
osnhovnosolskega izobraZevanja

Pravilnik o Solskem koledarju za osnovne Sole

Pravilnik o postopnem uvajanju drugega tujega jezika v osnovni Soli
Pravilnik o obrazcih javnih listin v osnovni Soli

Pravilnik o normativih in standardih za izvajanje programa osnovne
Sole

Pravilnik o financiranju Sole v naravi

Zakon o vrtcih

Pravilnik o normativih za opravljanje dejavnosti predsolske vzgoje
Pravilnik o izobrazbi vzgojiteljev predsSolskih otrok in drugih
strokovnih delavcev v programih predSolske vzgoje in v prilagojenih



programih za predsolske otroke s posebnimi potrebami

- Pravilnik o publikaciji vrtca

- Pravilnik o vzgojno varstvenih druzinah

- Pravilnik o pogojih za obcasno varovanje otrok na domu

- Pravilnik o dokumentaciji v vrtcih

- Pravilnik o normativih in minimalnih tehni¢nih pogojih za prostor in
opremo vrtca

- Pravilnik o metodologiji za oblikovanje cen programov v vrtcih, ki
izvajajo javno sluzbo

- Pravilnik o zbiranju in varovanju osebnih podatkov na podrocju
predsolske vzgoje

- Pravilnik o placilu starSev za programe v vrtcih

- Pravilnik o zagotavljanju sredstev iz drzavnega prorac¢una vrtcem za
namen sofinanciranja placil starSev

- Pravilnik o posredovanju podatkov o stanju kapacitet v vrtcih na
spletno stran Ministrstva za Solstvo in Sport

- Odredba o pogojih za ustanavljanje javnih vrtcev

- Uredba o merilih za oblikovanje javne mreZe vrtcev

Predpisi EU Evropski register predpisov

2.4 Seznam predlogov predpisov (preko drzavnega oziroma lokalnega registra predpisov)

Predlogi predpisov Ministrstvo za izobraZevanje, znanost in Sport
(http://www.mizs.gov.si/si/zakonodaja_in_dokumenti/veljavni_predpisi_s_
podrocja_izobrazevanja/#c56)

2.5 Seznam strateskih in programskih dokumentov po vsebinskih sklopih:

Seznam dokumentov - Letni delovni nacrt (LDN)
- Porocilo o realizaciji Letnega delovnega nacrta
- Poslovno in financno porocilo
- Financéni nadrt
- Inventurni elaborat
- Predmetnik in u€ni nacrti

2.6 Seznam vrst upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov

Vrste postopkov, ki - Postopek imenovanja ravnatelja zavoda
jih vodi organ - Postopek registracije zavoda in vpisa v sodni register
- Izvedba volitev predstavnikov zaposlenih v svet zavoda
- Izvedba volitev za napredovanje strokovnih delavcev v nazive
- Postopek dodelitve sredstev za subvencionirano Solo v naravi
- Postopek za dodelitev statusa ucencev
- Izdaja nadomestnih dokumentov in listin- izpis podatkov iz evidenc
- Postopki na osnovi pritozb zaposlenih
- Prijavno sprejemni postopek za vpis ucencev v 1. razred
- Vpis ucencev iz drugih Sol
- Presolanje ucence v druge Sole ali vzgojno-izobraZzevalne zavode



- Izrekanje vzgojnih ukrepov
- Odlocanje o pritozbah
- Sprejemanje notranjih predpisov

2.7 Seznam javnih evidenc, s katerimi organ upravlja

Seznam evidenc - Zbirka podatkov o ucencih, vpisanih v osnovno $olo in njihovih
starsih
- Zbirka podatkov o napredovanju u¢encev, izdanih spric¢evalih,
vzgojnih opominih in drugih listinah
- Zbirka podatkov o gibalnih sposobnostih in morfoloskih znacilnostih
ucencev

- Zbirka podatkov o ucencih, ki potrebujejo pomoc oziroma
svetovanje

- Evidenca prijavljenih ucencev na Solsko prehrano
- Evidenca osebnih podatkov

2.8 Seznam drugih informatiziranih zbirk podatkov

Seznam zbirk - Popis nepremicnin in premozenjskega stanja zavoda
- Evidenca o placi zaposlenega delavca
- Zbirka podatkov o kadrovski evidenci
- Evidenca o poskodbah pri delu
- Evidenca vpisanih in vkljucenih otrok v vrtcih
- Zbirka osebnih podatkov o evidenci placil starSev

2.9 najpomembnejsi vsebinski sklopi drugih informacij javhega znacaja oziroma seznam posameznih

dokumentov

- Publikacija Sole

- Solski koledar za posamezno leto

- Urnik oddelkov za posamezno Solsko leto
- Cene Solske prehrane

- Cene najema solskih prostorov

- Komplet uc¢benikov iz u¢beniskega sklada

3 NACIN DOSTOPA DO INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Opis dostopa do Spletna stran Sole: www.os-dekani.si
posameznih sklopov
informacij Informacije so dostopne tudi vsak delovnik v delovnem ¢asu na sedezu

zavoda.



